	Приложение № 1

к           Приказу № 23/02-П-293 от  29.12.2023
«Об утверждении учетной политики

бюджетного учреждения
Ханты-Мансийского автономного

округа – Югры «Ветеринарный центр»



Учетная политика для целей бухгалтерского учета
бюджетного учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр»
Нормативные документы, регламентирующие порядок организации учета
1. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» с учетом текущих изменений (далее – закон № 402-ФЗ).
2. Федеральный закон от 12.10.2020 № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации» (далее – закон № 54-ФЗ).

3. Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н).
4. Приказ Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н).
5. Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н).

6. Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об Утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – приказ № 49).

7. Приказ Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений» (далее – Инструкция № 33н).
8. Указание ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У «Указание “О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства”» (далее – Указание ЦБ РФ № 3210-У).

9. Приказ Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н).
10. Приказ Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н).
11. Приказ Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н).
12.
Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»).
13. Приказ Минфина России от 16 апреля 2021 г. N 62н "Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 27/2021 "Документы и документооборот в бухгалтерском учете.
В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция № 162н).
Используемые термины и сокращения:

 

	Наименование 
	Расшифровка

	Учреждение
	Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр»

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение: 
– 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);
– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


1. Организация бухгалтерского учета
1.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является директор Учреждения (пункт 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).
1.2. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия Финансового отдела (далее ФО) головного учреждения- возглавляемая главным бухгалтером. Каждое обособленное подразделение передает ей все первичные учетные документы, как полученные от контрагентов, так и сформированные его сотрудниками. Работники бухгалтерии  (ФО) руководствуются в своей деятельности Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями (пункт 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.). 
Лица, на которых возложено ведение бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (пункт 3 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).
1.3. Главный бухгалтер несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской (финансовой), налоговой и статистической отчетности. Должностные инструкции главного бухгалтера, работников бухгалтерии утверждены директором Учреждения. 
Требования главного бухгалтера в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязательны для всех работников Учреждения (пункт 3 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).
1.4. Все сделки должны согласовываться с бухгалтерией на предмет наличия учетных и налоговых рисков. Если такого согласования не происходит, следует считать факт заключения сделки уполномоченным Учреждением лицом распоряжением принять ее к учету.

1.5. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между директором Учреждения и главным бухгалтером:

1) данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются (не принимаются) главным бухгалтером к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета по письменному распоряжению директора Учреждения, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию;

2) объект бухгалтерского учета отражается (не отражается) главным бухгалтером на основании письменного распоряжения директора Учреждения, который единолично несет ответственность за достоверность представления финансового положения Учреждения на отчетную дату, финансового результата его деятельности и движения денежных средств за отчетный период (пункт 8 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ).

Форма письменного распоряжения при отражении спорного первичного документа (факта хозяйственной жизни) возможна в виде приказа или резолюции директора, предусматривающей действия:

- принять либо не принять к регистрации и накоплению в регистрах бухгалтерского учета данные, содержащиеся в спорном первичном документе;

- оплатить либо не оплатить спорный первичный документ.
Форма письменного распоряжения при отражении спорного объекта бухгалтерского учета в бухгалтерской отчетности возможна в виде приказа или в виде резолюции директора, предусматривающей решение отразить либо не отразить в отчетности объект бухгалтерского учета.

1.6. Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с наличными или безналичными денежными средствами, содержащие исправления, не допускается. Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие исправления, принимаются к бухгалтерскому учету в случае, когда исправления внесены по согласованию с лицами, составившими и подписавшими эти документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием надписи «Исправленному верить» («Исправлено») и даты внесения исправлений. Порядок взаимодействия бухгалтерии с должностными лицами, ответственными за осуществление фактов хозяйственной жизни и их оформление первичными учетными документами утверждается отдельными приказами директора Учреждения.
1.7. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни (независимо от положительного или отрицательного его характера для Учреждения), которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности Учреждения (далее – события после отчетной даты). Предельный срок, до которого принимаются первичные учетные документы, отражающие события после отчетной даты 15 января года, следующего за отчетным.
Под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса, и в случае если без знания о нем пользователями бухгалтерской отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности организации.
События после отчетной даты отражаются в бухгалтерском учете заключительными операциями отчетного года, делается соответствующий расчет и обеспечивается подтверждение такого расчета (пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760). Раскрываемая информация должна включать краткое описание характера события после отчетной даты и оценку его последствий в денежном выражении. Если возможность оценить последствия события после отчетной даты в денежном выражении отсутствует, то должны указать на это. Лицом, ответственным за принятие решения об отражении операций после отчетной даты, является главный бухгалтер Учреждения.
День представления бюджетной отчетности – дата ее отправки по телекоммуникационным каналам связи либо дата фактической передачи на бумажном носителе. Конкретный срок представления устанавливает Ветеринарная служба Ханты-Мансийского автономного округа - Югры. 
К событиям после отчетной даты относятся:

• события, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Учреждение вело свою деятельность (обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в бухгалтерском учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности Учреждения, которые ведут к искажению бухгалтерской отчетности за отчетный период, объявление в установленном порядке дебитора организации банкротом, произведенная после отчетной даты оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом и существенном снижении их стоимости, определенной по состоянию на отчетную дату);

• события, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Учреждение ведет свою деятельность (пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов, принятие решения о реорганизации организации, крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием основных средств и финансовых вложений, существенное снижение стоимости основных средств, если это снижение имело место после отчетной даты, действия органов государственной власти (национализация и т.п.) ).
1.8. Факты хозяйственной жизни обособленных подразделений Учреждения (филиалов) отражаются в бухгалтерском учете Учреждения.

1.9. В Учреждении действуют постоянные комиссии:

- по поступлению и выбытию активов, по расследованию причин порчи, пропажи и уничтожению документов, по списанию бланков строгой отчетности, вводу в эксплуатацию и списанию имущества (далее – комиссия по поступлению и выбытию активов);
- по ликвидации и списанию имущества;

- в целях выявления и признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию или сомнительной в рамках приносящей доход деятельности;

- в целях признания задолженности невостребованной кредиторами и списания ее с балансовых счетов в рамках приносящей доход деятельности.
Состав комиссий в Учреждении устанавливается отдельными приказами директора Учреждения.

1.10. При смене директора или главного бухгалтера должна обеспечиваться передача документов бухгалтерского учета Учреждения с отражением приема-передачи в акте (Приложение № 4 к Учетной политике).

1.11. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики (пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).
1.12. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

(Пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

2. Рабочий план счетов бухгалтерского учета и структура финансирования
2.1. Бухгалтерский учет в Учреждении ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение № 1 к Учетной политике), разработанного в соответствии с пунктом 6 Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2.3.

(Пункты 2, 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС »Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0405 «Сельское хозяйство и рыболовство»

	5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:

· в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

· если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

В остальных случаях – нули

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности) (источники финансирования):

· 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

· 3 – средства во временном распоряжении;

· 4 – субсидия на выполнение государственного задания;

· 5 – субсидии на иные цели;

· 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложения;


(Пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 Инструкции № 174н)
2.2. Учет фактов хозяйственной жизни осуществляется в разрезе источников финансирования в соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.
2.3. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в соответствии Инструкцией № 162н.

(Пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
3. Методы оценки и учет отдельных видов имущества и обязательств
3.1. Объекты нефинансовых активов принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной (фактической) стоимости.

Первоначальную стоимость нефинансовых активов формировать в зависимости от направления их поступления.

	Направление
поступления
	Порядок формирования первоначальной стоимости

	Приобретение, сооружение
	Первоначальная стоимость определяется как сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение или изготовление (создание) с учетом сумм НДС, предъявленных Учреждению поставщиками (кроме их приобретения, сооружения и изготовления в рамках деятельности, облагаемой НДС, если иное не предусмотрено налоговым законодательством Российской Федерации)

	Получение по договору дарения 
	Первоначальная стоимость определяется по текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для             
использования

	Получение по договору лизинга
	Первоначальная стоимость определяется как сумма расходов лизингодателя на приобретение, сооружение, доставку, изготовление и доведение объекта основных средств до состояния, в котором оно пригодно для использования, за исключением сумм налогов, подлежащих вычету или       
учитываемых в составе расходов

	Получение объектов государственного (муниципального) имущества в связи с закреплением имущественных прав (в том числе права оперативного управления (хозяйственного ведения))
	Первоначальная стоимость по балансовой (фактической) стоимости объектов учета у передающей стороны с одновременным принятием к учету суммы начисленной передающей стороной на объект основных средств амортизации

	Выявлены излишки при инвентаризации
	Первоначальная стоимость определяется по текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету

	Получение в безвозмездное или возмездное пользование
	Первоначальная стоимость определяется по стоимости, указанной собственником  (балансодержателем) имущества, а в случаях не указания собственником (балансодержателем) стоимости – в условной оценке: один объект, один рубль (Забалансовый учет)


Оценку нефинансовых активов производить по текущей рыночной стоимости в случаях:

-принятия к учету непроизведённых активов, впервые вовлекаемых в хозяйственный оборот,

-получения нефинансовых активов по договорам дарения,

-выявления при инвентаризации неучтенных объектов нефинансовых активов,

-оприходования материальных запасов, в результате разборки, утилизации, ликвидации основных средств или иного имущества,

-определения размера ущерба (дебиторской задолженности по возмещению ущерба), причиненного недостачами, хищениями.

Под текущей рыночной стоимостью понимать сумму денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия к учету. Определять текущую рыночную стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов на основе цены, действующей на дату принятия к учету (оприходования) имущества, полученного безвозмездно, на этот или аналогичный вид имущества.
Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально, а в случае невозможности документального подтверждения - экспертным путем.
Определение текущей рыночной стоимости в целях принятия к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов производить комиссией по поступлению и выбытию активов.

Применять разные способы определения рыночной цены по новым объектам нефинансовых активов и по бывшим в эксплуатации объектам нефинансовых активов.

При определении текущей рыночной стоимости использовать:

- данные о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от организаций-изготовителей;

- экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных к работе в комиссии по поступлению и выбытию активов на добровольных началах) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов нефинансовых активов.

3.2. Установить следующий метод оценки основных средств:
- основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно (кроме библиотечного фонда) принимать к учету на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта;

- основные средства стоимостью от 10 000 рублей до 100 000 рублей (по библиотечным фондам – от 0 до 100 000 рублей) при вводе в эксплуатацию - начислять полную сумму амортизации; этим объектам присваивать инвентарные номера и учитывать на балансовых счетах до момента списания и утилизации;

- основные средства стоимостью от 100 000 рублей - начислять амортизацию линейным методом начисления амортизации.

3.3. Установить следующий метод оценки материальных запасов, приобретенных за плату:
Материальные запасы, приобретенные за плату, учитывать по фактической стоимости, которая включает в себя: 

- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором поставщику (продавцу); 

- суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материальных ценностей;

- таможенные пошлины и иные платежи, связанные с приобретением материальных запасов; 

- вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены материальные запасы, в соответствии с условиями договора; 

- суммы, уплачиваемые за заготовку и доставку материальных запасов до места их использования, включая страхование доставки. Если в сопроводительном документе поставщика указано несколько наименований материальных запасов, то расходы по их доставке (в рамках договора поставки) распределяются пропорционально стоимости каждого наименования материального запаса в их общей стоимости;

- суммы, уплачиваемые за доведение материальных запасов до состояния, в котором они пригодны к использованию в запланированных целях (подработка, сортировка, фасовка и улучшение технических характеристик полученных запасов, не связанных с их использованием),

- иные платежи, непосредственно связанные с приобретением материальных запасов. 

3.4. Установить следующий метод определения фактической стоимости материальных запасов при приобретении их в порядке централизованного снабжения:
В случае осуществления централизованных закупок материальных запасов, затраты, произведенные по заготовке и доставке материальных запасов до центральных (производственных) складов Учреждения или грузополучателей (включая страхование доставки), не включать в фактическую стоимость приобретаемых материальных запасов, а относить на финансовый результат текущего финансового года.
3.5. Установить следующий метод оценки материальных запасов при их выбытии по источникам финансирования:

- по приносящей доход деятельности (собственные доходы Учреждения) – выбытие материальных запасов осуществляется по стоимости каждой номенклатурной единицы (при выбытии материальных запасов со счета 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства») и по средней стоимости (при выбытии других материальных запасов, не относящихся к медикаментам и перевязочным средствам);

- по субсидиям на выполнение государственного (муниципального) задания - выбытие материальных запасов осуществляется по стоимости каждой номенклатурной единицы (при выбытии материальных запасов со счета 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства») и по средней стоимости (при выбытии других материальных запасов, не относящихся к медикаментам и перевязочным средствам).

Определение средней фактической стоимости материальных запасов производить по каждой группе (виду) запасов путем деления общей фактической стоимости группы (вида) запасов на их количество, складывающихся соответственно из средней фактической стоимости (количества) остатка на начало месяца и поступивших материальных запасов в текущем месяце на дату их выбытия (отпуска).

3.6. Установить следующий метод оценки бланков строгой отчетности:

Бланки строгой отчетности учитываются по стоимости приобретения. Если при поступлении бланков строгой отчетности в Учреждение стоимость приобретения неизвестна (излишки при инвентаризации) - в условной оценке: один бланк – 1 рубль.

К бланкам строгой отчетности относятся: бланки, которые изготовлены типографским способом по утвержденной форме, содержат номер и серию, специальные требования по хранению, выдаче и могут иметь степень защиты.

3.7. Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), в этом случае не требуется.

3.8. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. Существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (или более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов. 
(Пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

3.9. Незавершенные капитальные вложения отражать в бухгалтерском учете и бухгалтерском балансе по фактическим затратам на счет 106 «Вложения в нефинансовые активы».
3.10. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.11. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) Учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.
4. Технология обработки учетной информации
4.1. Способ обработки учетной информации – автоматизированный. С применением программных продуктов 1С:Предприятие 8.3. Бухгалтерия государственного учреждения конфигурации; Зарплата и кадры государственного учреждения (далее соответственно – 1С: Бухгалтерия, 1С: Зарплата и кадры).
(Пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

4.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

•
система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России (СУФД);

•
системы электронного документооборота с контрагентами (ДИАДОК, СБИС);

•
передача бухгалтерской отчетности учредителю (Wев-Консолидация);

•
передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы (Контур. Экстерн; 1С: Бухгалтерия, 1С: Зарплата и кадры);

•
передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ (Контур. Экстерн; 1С: Бухгалтерия, 1С: Зарплата и кадры );

•
размещение информации о поступлении и выбытии основных средств (БАРС – Балансодержатель);

•
размещение информации о деятельности Учреждения (в части бухгалтерской отчетности) на официальном сайте bus.gov.ru;
•
передача унифицированных форм отчетности статистического наблюдения, в территориальные органы статистики (Контур. Экстерн; 1С: Бухгалтерия, 1С: Зарплата и кадры).
• электронное актирование при приёмке в ЕИС (ч. 13 ст. 94 Закона № 44-ФЗ).
4.3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4.4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

•
на сервере Учреждения ежедневно производится сохранение резервных копий программ 1С: Бухгалтерия, 1С: Зарплата и кадры; 
•
по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

(Пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
4.5. Бухгалтерский учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета (пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н). 
Записи в регистры бухгалтерского учета осуществляются по мере совершения операций либо по дате принятия к учету первичного учетного документа, но не позднее следующего дня после его получения.
4.6. По истечении каждого отчетного месяца первичные документы, относящиеся к соответствующим бухгалтерским регистрам, подбираются в хронологическом порядке и брошюруются.
4.7. По истечении установленного срока хранения первичные учетные документы подлежат уничтожению. В связи с необходимостью уничтожения документов издается приказ о создании экспертной комиссии, которая занимается подготовкой акта о возможности уничтожения документов, срок которых истек. В результате проведенной экспертной оценки составляется опись, которая является приложением к акту о выделении документов на уничтожение. В случае уничтожения документов специализированной организацией составляется договор и Учреждению предоставляется акт об уничтожении (ликвидации). В случае уничтожения (ликвидации) собственными силами, составляется акт об уничтожении, в котором указывается, что в присутствии членов комиссии указанные документы были уничтожены путем шредирования или сжигания.
5. Правила документооборота
5.1. Правила документооборота и технология обработки учетной информации для отражения ее в бухгалтерском учете, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов (график документооборота), порядок и сроки формирования регистров бухгалтерского учета установлены в соответствии с Приложением № 8 к Учетной политике.
(Пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

5.2. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи директора и главного бухгалтера. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование и вид документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, предусмотренных пунктом 6, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

5.3. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.
При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.

(Пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

5.4. Первичные и сводные учетные документы составляются на бумажных носителях информации (заверенных собственноручной подписью). Способ формирования первичных документов - заполнение вручную или с использованием компьютера.

(Часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
5.5. Право первой подписи финансовых документов принадлежит директору (заместителю директора по направлению «ветеринария») Учреждения. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру (и его заместителю) или иному должностному лицу, на которое возложено ведение бухгалтерского учета.
Право подписи закреплено карточкой образцов подписей, удостоверенной учредителем.
5.6. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, счетов-фактур, иных финансовых документов утверждается директором Учреждения. 
5.7. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приказе № 52н. Перечень учетных (бухгалтерских) регистров, периодичность вывода регистров на бумажные носители ведется в соответствии с Приложением № 6 к Учетной политике. 
(Пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
5.8. Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071), Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности (КФО 2, КФО 4).
5.9. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 6 к Учетной политике. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

5.10. Журналы операций формируются ежемесячно по форме 0504071 и в порядке, утвержденном приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Журналы по разным источникам ведутся отдельно, если по журналу не было оборотов — распечатывать его не надо.

Дата составления журнала — последний день месяца независимо от того, выходной это или нет.

В журнале операций формируются: остатки по счетам на начало и конец периода, проводки по операциям текущего периода и обороты в Главную книгу.

Журналы операций в печатном виде подписывает исполнитель и главный бухгалтер. 

Все журналы операций на бумаге и в электронном виде храните пять лет при условии проведения проверки.


Перед формированием отчетности в журналах операций, необходимо проверить соответствие проводок и содержаний операции. Первичные документы должны быть в хронологическом порядке, правильно заполнены, содержать необходимые подписи.

5.11. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены
унифицированные формы первичных документов из приказа № 52н, Учреждение использует:

· унифицированные формы из приказа № 52н, дополненные необходимыми реквизитами;

· унифицированные формы из других нормативно-правовых актов;

· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложениях к Учетной политике.

(Пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту.)

5.12. Учреждение применяет электронные формы первичных документов и регистров бухучета:

· Приходный кассовый ордер (ф. 0310001);

· Расходный кассовый ордер (ф. 0310002);

· Отчет кассира (ф. 0504514);

· Кассовая книга (ф. 0504514);

· Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0310003).
Документы бухгалтерского учета составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. Исключение – оформление документов в структурных подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих случаях документ может быть составлен:

· на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью;

· автоматически – на компьютере посредством формирования электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и собственноручного подписывается на бумажном носителе.

Для передачи в бухгалтерию изготавливаются скан-копии документов с собственноручными подписями – бумажных или автоматически сформированных. Скан-копии изготавливает, подписывает электронной цифровой подписью (далее – ЭП) и несет ответственность за соответствие подлиннику документа сотрудник, назначенный приказом.

(Пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»).

5.13. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производить в следующем порядке:
• Ошибку за отчетный период, обнаруженную до момента представления бухгалтерского баланса и не требующую изменения данных в журналах операций, исправлять путем зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. Одновременно в регистре бюджетного учета, в котором производится исправление ошибки, на полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается надпись «Исправлено»;

• Ошибочную запись, обнаруженную до момента представления бухгалтерского баланса и требующую изменений в журнале операций, в зависимости от ее характера оформлять по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью последним днем отчетного периода;

• Ошибку, обнаруженную в регистрах бюджетного учета за отчетный период, за который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже представлена, оформлять по способу «Красное сторно» и дополнительной бухгалтерской записью датой обнаружения ошибки;

• Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а так же исправления способом «Красное сторно» оформить Справкой (ф. 0504833), в которой делается ссылка на номер и дату исправляемого журнала операций, документа, обоснование внесения исправления.
5.14. Порядок и сроки хранения документов регламентируется Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (далее - Закон № 125-ФЗ).
Хранение документов по Учреждению осуществляется по месту ведения бухгалтерского учета бухгалтерией, порядок хранения документации осуществляется в соответствии с номенклатурой дел, ст. 29 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», Приказом Минфина России от 16 апреля 2021 г. N 62н"Об утверждении Федерального стандарта бухгалтерского учета ФСБУ 27/2021 "Документы и документооборот в бухгалтерском учете".
5.15. Для отражения в бухгалтерском учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними в Учреждении в целом применяются формы первичных учетных документов класса 03 и класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

5.16. Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской отчетности, осуществляется в регистрах бухгалтерского учета класса 05 «Унифицированная система бухгалтерской (финансовой), учетной и отчетной документации сектора государственного управления» ОКУД.
5.17. Учреждением представляется бухгалтерская (финансовая) отчетность, формируемая на бумажных носителях и в электронном виде в соответствии с Инструкцией №33н.

Отчетность представляется учредителю в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после ее утверждения директором Учреждения.

Отчетность предоставляется в электронном виде и на бумажных носителях (с подписью директора и главного бухгалтера).
Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного документа в программе 1С:Предприятие и в информационно-аналитической системе «WEB-Консолидация». На бумажном носителе комплект отчетности хранится у главного бухгалтера Учреждения. (Часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ)
5.18. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403).
5.19. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику на его электронную почту расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.
5.20. Учреждение применяет путевой лист, форма которого утверждена в Приложении 31 к учетной политике. (Приказ Минтранса России от 05.05.2023 № 159) Путевые листы оформляются на бумажном носителе и регистрируются в бумажном журнале учета движения путевых листов, который учреждение ведет по унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 января каждого следующего года.
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ.

Путевой лист оформляется:

·      на один рабочий день (смену);
· на один рейс, если длительность рейса превышает продолжительность рабочего дня (смены) водителя (водителей).
6. Методика ведения бухгалтерского учета
6.1. Общие положения

6.1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение №  9 к Учетной политике).

(Пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности, подпункт «з» пункты 1, 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

6.1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

(Пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

6.1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
(Пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
6.1.4.  Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) в этом случае не требуется.

6.2. Учет основных средств
6.2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Учреждения при выполнении работ или оказания услуг либо для управленческих нужд Учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений Учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств (пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
Учет основных средств осуществляется в разрезе:
• недвижимого имущества;

• иного движимого имущества;

• особо ценного движимого имущества.
6.2.2. К особо ценному движимому имуществу относится имущество, балансовая стоимость которого превышает 200 000 рублей, движимое имущество, отчуждение которого осуществляется в специальном порядке, установленном законом РФ. 
К особо ценному движимому имуществу не относится имущество, приобретенное Учреждением за счет доходов от приносящей доход деятельности. При этом недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за Учреждением, учитывается обособленно. 
Порядок отнесения имущества к той или иной группе определен Гражданским кодексом РФ, постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 № 538 «О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 16.12.2010 № 342-п «О порядке формирования и ведения перечня особо ценного движимого имущества бюджетного или автономного Учреждения Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 06.04.2011 № 115-п «Об учете государственного имущества Мансийского автономного округа – Югры».
Сведения о поступлении и выбытии недвижимого и особо ценного имущества отражаются в программе «БАРС-Балансодержатель» в течении 14 дней с момента регистрации прав бухгалтером по направлению участка работы.

Перечень особо ценного движимого имущества ведется на основании данных бухгалтерского учета. По счету 210.06 отражается стоимость имущества: недвижимого и особо ценного движимого.

Аналитический учет ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп объектов, материально-ответственным лицам, структурным подразделениям.
6.2.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 12 цифр, где: 
1 – код источника финансирования; 
2 – 4 – коды синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета; 
5 – 6 коды аналитического счета Плана счетов бухгалтерского учета;
7 – 12 – порядковый номер (00001 – 99999)
(пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.
В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), т.е. включает в себя обособленные элементы (конструктивные предметы), составляющие вместе с ним единое целое, то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен инвентарный номер, присвоенный основному средству (сложному объекту, комплексу конструктивно-сочлененных предметов).
Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

 В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

- площади;

- объему;

- весу;

- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации.

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».
В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:
• объекты библиотечного фонда;
• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;
• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия Учреждения по поступлению и выбытию активов. (Пункт 10 СГС «Основные средства»)
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в Учреждении.
Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.
Объекты имущества в составе государственной (муниципальной) казны отражаются в бюджетном учете в стоимостном выражении с указанием реестрового номера имущества в реестре государственного (муниципального) имущества. В целях контроля соответствия учетных данных по объектам нефинансовых активов, составляющих государственную (муниципальную) казну, сформированных в результате отражения операций, изменяющих показатели в денежном (стоимостном) выражении указанных активов на соответствующих счетах аналитического учета Рабочего плана счетов, осуществляется сверка учетных данных с данными реестра государственного (муниципального) имущества.

Аналитический учет объектов в составе нефинансовых активов имущества казны осуществляется в структуре, установленной для ведения реестра государственного (муниципального) имущества соответствующего публично-правового образования.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе объектов в составе нефинансовых активов имущества казны, идентификационных номеров объектов нефинансовых активов (реестровых номеров), с указанием при учете объектов в составе нефинансовых активов имущества казны, переданных по концессионным соглашениям дополнительных аналитических признаков - контрагент и правовое основание поступления (наименование концессионера и реквизиты концессионного соглашения).

Порядок ведения аналитического учета по объектам в составе нефинансовых активов имущества казны на основании информации из реестра имущества соответствующего публично-правового образования устанавливается:

в части федерального бюджета - документом учетной политики органа, осуществляющего полномочия и функции собственника в отношении имущества, составляющего государственную казну Российской Федерации;

в части имущества субъекта Российской Федерации, имущества муниципального образования - документом учетной политики органа, осуществляющего полномочия и функции собственника в отношении имущества, составляющего государственную казну субъекта Российской Федерации (муниципального образования), если иное не предусмотрено финансовым органом соответствующего бюджета.

Периодичность отражения в бюджетном учете операций с объектами, составляющими государственную (муниципальную) казну на основании информации из реестра имущества соответствующего публично-правового образования, устанавливается финансовым органом соответствующего бюджета, но не реже чем на отчетную дату.

Ведение инвентарного и аналитического учета объектов имущества казны соответствующего публично-правового образования в соответствии с порядком бухгалтерского учета объектов основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов и материальных запасов осуществляется в соответствии с положениями учетной политики по согласованию с финансовым органом соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации. (Пункт 11 СГС «Основные средства»)

По каждой группе нефинансовых активов имущества казны в бюджетной отчетности раскрывается следующая информация (Пункт 31, п.п.а,в СГС «Основные средства»):

- используемые методы определения сроков полезного использования;

- используемые методы начисления амортизации; 

При изготовлении основного средства или приобретения отдельными комплектующими (составными частями) дополнительно к первичным документам (акту о приеме-передаче, документам от поставщика) прилагается акт сборки объекта основного средства по форме, предусмотренной в Приложении № 15 к Учетной политике.
6.2.4. Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014, утвержденного приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 № 2018-ст (пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).
6.2.5. Поступление, выбытие основных средств и иного имущества осуществляются на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов, по расследованию причин порчи, пропажи и уничтожению документов, по списанию бланков строгой отчетности, вводу в эксплуатацию и списанию имущества в установленном в Учреждении порядке в соответствии с Инструкцией № 157н, приказом Департамента государственной собственности Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 01.02.2010 № 2-нп «О порядке ликвидации и (или) списания имущества, находящегося в собственности Ханты-Мансийского автономного округа-Югры».
При отсутствии в технических документах на приобретаемое (получаемое безвозмездно) оборудование сведений о наличии в них драгоценных металлов комиссия по поступлению и выбытию активов определяет их содержание при списании и передаче на утилизацию этих объектов и заносит эти сведения в инвентарную карточку. Учет драгоценных металлов осуществляется в соответствии с приказом Минфина России от 09.12.2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении.

6.2.6. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен приказом директора учреждения.

   -  Отнесение имущества к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, согласно приказа. Решение об отнесении имущества к ОЦИ комиссия указывает в Решении о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). 
   - Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

   -   При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

    -   При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.       

    -  Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС) и другие единые функционирующие системы учитываются как отдельный инвентарный объект основных средств. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. 
     - Информация о единых функционирующих системах (сигнализаций, систем видеонаблюдения, речевого оповещения, локально-вычислительных сетей и других), установленных в зданиях и сооружениях, указывается в инвентарной карточке здания, сооружения. 
   - Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

   -  Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по десятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

6.2.7. Начисление амортизации производится линейным способом в следующем порядке:

а) на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»:

• стоимостью до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

• стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

б) на объекты движимого имущества:

• на объекты основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. – в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

• на объекты основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда – не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета
• на иные объекты основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 руб. включительно – в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, нематериального актива, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится Учреждением линейным способом, исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.
Ежемесячно суммы начисленной амортизации Учреждение отражает по дебету «затратных» счетов бухгалтерского учета. Для этого используется:

• если амортизация основного средства участвует в формировании себестоимости готовой продукции, работ, услуг или учитывается в издержках обращения — счет 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» (по соответствующим аналитическим счетам);
• если амортизация основного средства не участвует в формировании себестоимости готовой продукции, работ, услуг и не учитывается в издержках обращения — счет 0 401 00 000 «Расходы текущего финансового года» (аналитический счет 0 401 20 271 «Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов»).

         По объектам материальных и нематериальных основных фондов, составляющим государственную (муниципальную) казну публично-правового образования, амортизация отражается в следующем порядке:

- по объектам нефинансовых активов, включенным в состав государственной (муниципальной) казны по основанию прекращения права оперативного управления (хозяйственного ведения), амортизация отражается в размере сумм, учтенных (начисленных) последним правообладателем;

- на объекты нефинансовых активов с даты их включения в состав государственной (муниципальной) казны амортизация не начисляется до их вовлечения в хозяйственный оборот (в частности, передачи нефинансовых активов имущества казны в аренду, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование, оперативное управление).

        Расчет и единовременное начисление суммы амортизации за период нахождения объекта в составе нефинансовых активов имущества казны осуществляется при вовлечении объекта в хозяйственный оборот. При этом указанный расчет и единовременное начисление суммы амортизации осуществляется на основании данных о его первоначальной (балансовой, остаточной) стоимости, иной стоимости объекта, указанной в реестре государственной (муниципальной) казны и срока нахождения в составе имущества казны.

        Начисление амортизации по объектам нефинансовых активов, составляющих государственную (муниципальную) казну в концессии, осуществляется уполномоченным субъектом учета в соответствии с положениями федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концессионные соглашения"6 на основании структуры, установленной для ведения реестра государственного (муниципального) имущества соответствующего публично-правового образования. (Пункт 22-24 СГС «Основные средства»)
6.2.8. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

(Пункт 41 СГС «Основные средства»)
6.2.9. Списание активов с учета производится по мере: 

• непригодности к использованию;

• невозможности восстановления.
Наличие вышеперечисленного имущества в составе активов не допускается.

6.2.10. Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств по первоначальной стоимости, сформированной при безвозмездном получении, отражается на основании первичных учетных документов: 
- Акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306001),
- Акта о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306031), 
- Акта о приеме-передаче здания (сооружения) (ф.0306030), с приложением в установленных законодательством Российской Федерации случаях документов о государственной регистрации прав на недвижимость или их копий, заверенных в установленном порядке.
• При закреплении права оперативного управления по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 410100000 «Основные средства» и кредиту счета 440110180 «Прочие доходы»;

• в иных случаях от резидентов Российской Федерации и физических лиц нерезидентов Российской Федерации - по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 210100000 «Основные средства» и кредиту счета 240110180 «Прочие доходы»;

• внутреннее перемещение объекта основных средств между ответственными лицами Учреждения (филиала) отражается на основании первичного учетного документа - Накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф. 0504204) по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства».
Поступление и выбытие нефинансовых активов и обязательств контролируется постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов и обязательств, списанию дебиторской и кредиторской задолженности, по расследованию причин порчи, пропажи и уничтожению документов, по списанию бланков строгой отчетности, вводу в эксплуатацию и списанию имущества в Учреждении и его филиалах (Приложение № 13 к Учетной политике).
6.2.11. В рамках мероприятий по профилактике и противодействию распространения новой коронавирусной инфекции осуществляется закупка бесконтактных измерителей температуры, дезинфицирующих средств, антисептиков, диспенсеров для антисептических средств, масок, латексных перчаток, бактерицидных ламп и других нефинансовых активов:

- к расходам, отражаемым по статье 310 «Увеличение стоимости основных средств» КОСГУ, относятся расходы на приобретение бесконтактных измерителей температуры, диспенсеров для антисептических средств, облучателей (облучателей-рециркуляторов) бактерицидных и иных приборов (оборудования), срок полезного использования которых составляет более 12 месяцев.

(Письмо Минфина России от 06.04.2020 № 02-08-10/27111)
6.2.12. Отражение расходов на ремонт. Результат работ по ремонту объекта основных средств, не изменяющих его стоимость (включая замену элементов в сложном объекте основных средств), подлежит отражению в Инвентарной карточке путем внесения записей о произведенных изменениях, без отражения на счетах бухгалтерского учета.

Для осуществления ремонта объектов основных средств (в том числе особо ценного движимого) предоставляется дефектная ведомость или заключение о целесообразности ремонта.

Консервация (расконсервация) объекта основных средств на срок более 3-х месяцев отражается путем внесения записи в Инвентарную карточку о консервации (расконсервации) объекта, без оформления бухгалтерских записей по соответствующим счетам аналитического учета счета 010100000 «Основные средства».

6.2.13. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный.

(Пункт 27 СГС «Основные средства»)

6.2.14. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
6.2.15. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. 

Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

При внутреннем перемещении основных средств в период действия гарантийного срока ответственное лицо вместе с основным средством должно передать получателю гарантийные талоны и техническую документацию. При окончании гарантийного срока передаче вместе с основным средством подлежит только техническая документация.

6.3. Учет непроизведенных активов
6.3.1. В составе непроизведенных активов (НА) учитываются земля, ресурсы недр, водные ресурсы, некультивируемые биологические ресурсы, прочие непроизведенные активы.

К учету принимаются объекты непроизведенных активов, право собственности на которые подтверждено, установлено и законодательно закреплено. Непроизведенные активы учитываются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Земельные участки, закрепленные за Учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования (в т.ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на соответствующем аналитическом счете счета 010311000 «Земля – недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – документы, подтверждающие права пользования земельными участками (выписки из Единого государственного реестра недвижимости о соответствующем земельном участке), Распоряжение Депимущество Югры о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

Учет ведется по кадастровой стоимости, а при отсутствии кадастровой стоимости земельного участка - по стоимости, рассчитанной исходя из наименьшей кадастровой стоимости квадратного метра земельного участка, граничащего с объектом учета, либо, при невозможности определения такой стоимости, - в условной оценке, один квадратный метр - 1 рубль. (Пункты 71, 78 Инструкции к Единому пану счетов № 157н)
6.3.2. Для формирования информации о наличии непроизведенных активов и операций, осуществляемых с ними, применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и содержанием операции:

010311000 «Земля - недвижимое имущество учреждения»;

010312000 «Ресурсы недр - недвижимое имущество учреждения»;

010313000 «Прочие непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения».

Принятие к бухгалтерскому учету объектов непроизведенных активов отражается на основании первичных учетных документов:

- Акта о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306001),
- Акта о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306031).
6.4. Учет материальных запасов

6.4.1. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также объекты, указанные в пунктах 98, 99 Инструкции № 157н.
Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой наценки.

Основание: пункт 30 СГС «Запасы».

6.4.2. Установить, в целях оценки возможности отнесения материальных запасов для оказания ветеринарных услуг, использование КОСГУ 341 «Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях» по расходам на приобретение:

- лекарственных средств, ветеринарных препаратов, медицинских изделий, медицинского инструментария для оказания ветеринарных услуг в лечебных целях (например, бактерицидные лампы, термометры (срок полезного использования которых менее 12 месяцев), дезинфицирующие средства, антисептики, маски, латексные перчатки и прочие материальные запасы) (письмо Минфина России от 24.01.2020 № 02-08-10/4318 «Об отражении в учете расходов по приобретению лекарственных средств и ветеринарных препаратов для оказания ветеринарных услуг в лечебных целях, по приобретению специальной одежды и по оплате договоров на приобретение (изготовление) прочих объектов, относящихся к материальным запасам»),
- медикаментов, бактерийных препаратов, в том числе сывороток, вакцины и перевязочных средств и т.д., бактерийных препаратов (диагностикумов, питательных сред и т.д.), перевязочных средств (вата, марля, бинты и т.д.) для оказания ветеринарных услуг и диагностических исследований в медицинских целях (письмо Минфина России от 2 апреля 2020 г. N 02-06-03/26307 «Об отражении в бюджетном (бухгалтерском) учете расходов по приобретению медикаментов, бактерийных и ветеринарных препаратов, перевязочных средств»).

В случае приобретения Учреждением в рамках одного контракта (договора) указанных материальных запасов как в целях оказания медицинской помощи, так и для общехозяйственных нужд Учреждения, в том числе для посетителей Учреждения, расходы на оплату данных контрактов (договоров) также подлежат отражению по подстатье 341 «Увеличение стоимости лекарственных препаратов и материалов, применяемых в медицинских целях» КОСГУ.

К расходам Учреждения, отражаемым по подстатье КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов», относится приобретение бактерицидных ламп, дезинфицирующих средств, антисептиков, одноразовых масок, латексных перчаток для своих сотрудников (персонала) в целях профилактики случаев заболевания новой коронавирусной инфекцией.

(письмо Минфина России от 06.04.2020 № 02-08-10/27111)
6.4.3. На все приобретаемые материальные запасы, предназначенные для оказания ветеринарной помощи населению либо подлежащие перепродаже, начисляется наценка в соответствии с приказом БУ «Ветеринарный центр» от 25.05.2021 № 23/02-П-41 О внесении изменений в приказ от 02.03.2017 № 102 «О введении в действие Порядка установления предельных размеров розничных надбавок на лекарственные препараты, включенные в перечень жизненно необходимых и важнейших лекарственных препаратов, лекарственные препараты, предназначенные для животных, и зооветтовары».

6.4.4. Единица учета материальных запасов в Учреждении - номенклатурная единица.
При учете ветеринарных препаратов, вакцин, сывороток, бактерийных препаратов и прочих препаратов, поступающих в Учреждение в рамках централизованного снабжения и предназначенных для выполнения государственного задания обязательно указывается номер партии, срок годности препарата в соответствии с поступившей документацией (товарная накладная, акт приема – передачи препаратов, извещение).

6.4.5. Списание материальных запасов производится по источникам финансирования:
- по приносящей доход деятельности (собственные доходы Учреждения) – выбытие материальных запасов осуществляется:

· по фактической стоимости каждой номенклатурной единицы (при выбытии материальных запасов со счета 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства»),
· по средней стоимости (при выбытии других материальных запасов, не относящихся к медикаментам и перевязочным средствам);

- по субсидиям на выполнение государственного (муниципального) задания - выбытие материальных запасов осуществляется:

· по фактической стоимости каждой номенклатурной единицы (при выбытии материальных запасов со счета 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства») 
· по средней стоимости (при выбытии других материальных запасов, не относящихся к медикаментам и перевязочным средствам).

6.4.6. Для формирования информации в денежном выражении о наличии материальных запасов и операций, осуществляемых с ними, применяются следующие группы счетов:
010520000 «Материальные запасы - особо ценное движимое имущество»;
010530000 «Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения»;
010540000 «Материальные запасы - предметы лизинга».

Для ведения бухгалтерского учета материальных запасов применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и содержанием операции.
Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов; наименованиям; номенклатурным номерам; источникам финансового обеспечения; местам хранения; материально ответственным лицам.

6.4.7. Предметы мягкого инвентаря маркируются ответственным лицом в присутствии работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования Учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада.

К предметам мягкого инвентаря относится специальная одежда, предназначенная для повседневной работы ветеринарного персонала, одноразового и многоразового использования. Одноразовая одежда, изготовленная из нетканого полотна, ламинированного с одной (двух) сторон, применяется для проведения медицинских манипуляций. Комплект одноразовой одежды может включать в себя комбинезон с капюшоном и бахилы, куртку с брюками, отдельный капюшон и бахилы или халат с шапочкой и бахилами. В комплект входит и трикотажное нижнее белье в виде футболки с короткими рукавами и длинных (до щиколоток) брюк.

Специальная одежда одноразового использования не подлежит маркировке.

Расходы по приобретению специальной одежды (одноразовая одежда в качестве средств индивидуальной защиты) следует отражать по подстатье 345 «Увеличение стоимости мягкого инвентаря» КОСГУ. Перемещение и списание производить по тем же нормам, как и другие предметы мягкого инвентаря.

6.4.8. К горюче-смазочным материалам (далее - ГСМ) следует относить:

- все виды топлива, горючего и смазочных материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных систем (пункт 11.4.3 Порядка применения КОСГУ № 209н и пункта 118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н).

Жидкости, которые фактически не являются ГСМ (специальные охлаждающие и стеклоомывающие жидкости для автомобиля, в том числе тосол, антифриз), учитывать на счете 0.105.06.000 и по КОСГУ 346 »Увеличение стоимости прочих материальных запасов». (Пункты 11.4.3, 11.4.6 Порядка применения КОСГУ № 209н и пункта 118 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

При списании ГСМ применяются нормы, разработанные и утвержденные приказом директора Учреждения самостоятельно, на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденных Распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р. В случае отсутствия норм расхода ГСМ в Распоряжении Минтранса РФ от 14.03.2008 № АМ-23-р, для расчета нормы расхода ГСМ используются данные завода изготовителя транспортного средства.
Переход на летнюю и зимнюю норму расхода ГСМ утверждается отдельными приказами по Учреждению.
Расход ГСМ подтверждается данными расчета расхода ГСМ в соответствии с Приложением № 7 к Учетной политике, составляемого и предоставляемого в бухгалтерию ежемесячно, но не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным. К расчетам прикладываются путевые листы автомобилей. Форма путевых листов разрабатывается в соответствии с условиями действующего законодательства и утверждается приказом директора учреждения. 

Для расчета и подтверждения расхода ГСМ на иной вид машин (механизмов), специальных агрегатов и иных механизмов (кроме автомобилей), работающих на ГСМ, применяют Акт списания ГСМ на работу специальных агрегатов и машин (механизмов) (Приложение № 5).
Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету, согласно условиям договора / контракта. 
При нахождении в командировке приобретение ГСМ может осуществляться за наличный расчет или по банковским картам (письмо Минфина России от 15.07.2016 № 02-05-10/41796 «Об отражении в бухгалтерском (бюджетном) учете ГСМ, приобретенных учреждением в рамках закупки, а также работником, находящимся в служебной командировке, в рамках иных расходов на проезд до места командирования и обратно на служебном автотранспорте»). 
Работник Учреждения, осуществивший покупку ГСМ за наличные средства или по банковской карте, должны представить в бухгалтерию Учреждения авансовый отчет с приложением подтверждающих документов (чеки ККТ).
Списание стоимости приобретенного за наличные средства или по банковской карте ГСМ на расходы Учреждения, минуя счета учета материальных ценностей, не допускается.
6.4.9. Отпуск средств индивидуальной защиты, специальной одежды производится согласно нормам, утвержденным отдельными приказами по Учреждению.
6.4.10. Выданные в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.
6.4.11. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0510460).
6.4.12. Порядок работы (поступление, передача, списание, уничтожение) с печатями, штампами, клеймами приведен в Инструкции о порядке учёта, уничтожения, хранения и выдачи печатей, штампов и факсимиле, ветеринарных клейм (Приложение № 14 к Учетной политике).
6.4.13. Порядок приёма, учета, хранения и расходования лекарственных препаратов, препаратов для ветеринарного обеспечения, биопродукции, поступающих в Учреждение в рамках централизованного снабжения, определен приказом директора Учреждения «Об утверждении Порядка планирования, приёма, учёта, хранения, расхода и списания лекарственных средств и препаратов для ветеринарного применения в целях обеспечения проведения противоэпизоотических мероприятий против заразных и иных болезней животных, оплачиваемых из федерального бюджета, и Положения по перемещению биопродукции и сопроводительных документов в бюджетном учреждении Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Ветеринарный центр» по материально ответственным лицам».
6.4.14. Выдача из аптеки в филиалы Учреждения ветеринарных препаратов, лекарственных средств, перевязочных средств и медицинских изделий, подлежащих предметно-количественному учету, оформляется отдельным требованием-накладной (ф. 0504204) в соответствии с разнарядкой, подписанной директором Учреждения. 

Внутреннее перемещение (внутри филиала Учреждения, между сотрудниками Учреждения) товарно-материальных ценностей оформляется требованием-накладной (ф. 0504204).  

6.4.15. Списание ветеринарных препаратов, лекарственных средств, инструментов, перевязочных материалов, зоотоваров, дезинфицирующих средств и других материальных запасов, используемых для оказания ветеринарных услуг, производится ежемесячно отдельно по источникам финансирования, оформляется Актом о списании материальных запасов (ф.0510460) на основании документов:
· при списании медикаментов, ветеринарных препаратов, перевязочных средств и прочих материальных запасов, поступивших в рамках распределения из федерального бюджета:


- ведомость на списание материальных запасов (Приложение № 26 к Учетной политике),


- документы, подтверждающие расход препаратов (акты дезинфекции, акты расходования ветеринарных препаратов и прочие подтверждающие документы).


Данные о расходе препаратов, отраженные в ведомости на списание материальных запасов, должны быть подтверждены документами на расход точно такого же количества;
· при списании медикаментов, ветеринарных препаратов, перевязочных средств и прочих материальных запасов, используемых при оказании платных ветеринарных услуг:


- ведомость на списание материальных запасов (Приложение № 26 к Учетной политике).


Ведомости на списание материальных запасов подписывают члены комиссии, определенные приказом начальника филиала Учреждения. В числе подписантов обязательно должен быть начальник филиала или работник, его заменяющий.

Для подтверждения расхода материальных запасов может быть дополнительно представлены и другие документы, утвержденные отдельным приказом директора Учреждения.
Начальникам филиалов своевременно осуществлять информирование директора Учреждения в письменном виде об истечении срока годности биопродукции, полученной за счет средств Федерального и иных бюджетов, но не позднее 140 дней до окончания срока годности биопродукции, которую невозможно использовать по назначению, с целью передачи данной биопродукции в другие филиалы Учреждения для рационального использования. Согласно п.19 Приказа Министерства сельского хозяйства РФ от 29 июля 2020 г. №426 "Об утверждении Правил хранения лекарственных средств для ветеринарного применения" при выявлении лекарственных средств с истекшим годности, в поврежденной упаковке, недоброкачественных, фальсифицированных или контрафактных лекарственных средств они должны храниться отдельно от других групп лекарственных средств в специально выделенной

зоне или в отдельном контейнере не более шести месяцев с целью уничтожения таких лекарственных средств.

             При уничтожении лекарственных средств составлять акт на утилизацию (ф.0510435).
6.4.16. Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Учреждения в результате разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых Учреждением за доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
6.4.17. Передача материальных запасов органу власти, государственному (муниципальному) учреждению, в том числе при прекращении права оперативного управления (изъятии из оперативного управления) отражается на основании первичных учетных документов, подтверждающих передачу (получение) материальных ценностей, и Извещения (ф.0504805): по дебету счета 040120241 «Расходы на безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям», и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 10500 000 «Материальные запасы».
6.4.18. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

6.4.19. Доверенность оформляется бухгалтерией Учреждения в одном экземпляре и выдается под расписку получателю. При этом выдача доверенностей лицам, не работающим в Учреждении, не допускается. 
Доверенность должна быть заполнена полностью и содержать образец подписи лица, на имя которого она выписана. 
Предельный срок использования доверенностей на получение ТМЦ составляет 15 дней, но на получение товарно-материальных ценностей в порядке плановых платежей доверенность может быть выдана на один календарный месяц. Если же срок не указан, доверенность сохраняет силу в течение года со дня ее выдачи (согласно п. 1 ст. 186 ГК РФ). Доверенность, в которой не указана дата ее совершения, ничтожна. Если получение материальных ценностей по доверенности носит регулярный характер, применяется форма № М-2, в других случаях форма № М-2а.
Предельные сроки отчета по выданным доверенностям в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Для упрощения бухгалтерского учета в случаях, когда товар поступает от поставщика в одних единицах измерения, а реализуется – в других, используется акт перевода наименования и единицы измерения ТМЦ в соответствующие потребностям Учреждения (Приложение № 16 к Учетной политике). Акт составляется комиссией по поступлению и выбытию активов.
6.5. Учет затрат себестоимости выполненных услуг, работ
6.5.1. Государственное (муниципальное) задание доводится по нескольким государственным (муниципальным) услугам:
• оформление и выдача ветеринарных сопроводительных документов;

• предоставление услуг в области животноводства;

• проведение мероприятий по защите населения от болезней общих для человека и животных и пищевых отравлений;

• проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации заразных и иных болезней животных, включая сельскохозяйственных, домашних, зоопарковых и других животных, пушных зверей, птиц, рыб и пчел и их лечению.

Наименование услуг может быть изменено в соответствии с государственным (муниципальным) заданием, в этом случае по определению наименования следует руководствоваться классификатором услуг.
Затраты учитываются на счетах 010960200 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» (прямые затраты), 010980200 «Общехозяйственные расходы» (общехозяйственные расходы). Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги.
В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием. В том числе:
• затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников Учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги;
• списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги, естественная убыль;
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги;
• сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги.
В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции):
• расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников Учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги: административно-управленческого и вспомогательного персонала;
• материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды Учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг;
• переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг;
• амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ);
• коммунальные расходы;
• расходы услуги связи;
• расходы на транспортные услуги;
• расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;
• прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды.

Общехозяйственные расходы Учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются:
–
в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой продукции) пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции);
–
в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000). 
(Пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:
– расходы на социальное обеспечение населения;
– расходы на транспортный налог;
– расходы на налог на имущество;
– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;
– амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за Учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем.

Для ведения бухгалтерского учета затрат на выполнение работ, услуг применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и содержанием операции.

6.5.2. Принятие к бухгалтерскому учету хозяйственных операций по формированию фактической стоимости оказываемой услуги (выполненной работы) отражается на основании первичных учетных документов в соответствии с содержанием операции по дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»; 02080000 «Расчеты с подотчетными лицами»; 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты»; 010500000 «Материальные запасы»; 010100000 «Основные средства» в части введенных в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости.

6.5.3. Фактическая себестоимость услуг определяется ежемесячно и относится на финансовый результат текущего года в последний день месяца:
Отнесение фактической себестоимости оказанных Учреждением услуг (выполненных работ) в рамках исполнения государственного (муниципального) задания на уменьшение финансового результата Учреждения текущего финансового года отражается на основании Справки (ф.0504833) по дебету счета 440110131 «Доходы от оказания платных услуг» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 410900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг». 
Отнесение фактической себестоимости оказанных Учреждением услуг (выполненных работ) в рамках иной приносящей доход деятельности на уменьшение финансового результата Учреждения текущего финансового года отражается на основании Справки (ф.0504833) по дебету счета 240110131 «Доходы от оказания платных услуг» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 210900000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

6.5.4. Начисление расходов бюджетного Учреждения, источником финансового обеспечения которых являлись субсидии на иные цели (пожертвования, гранты), с отнесением на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим фактам хозяйственной жизни - по соответствующим операциям и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 040120200 «Расходы экономического субъекта» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счетов 010100000 «Основные средства», в части объектов основных средств, стоимостью до 10000 рублей включительно, введенных (переданных) в эксплуатацию; 010400000 «Амортизация»; 010500000 «Материальные запасы» 010980000 «Общехозяйственные расходы»; 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами», 030100000 «Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам»; 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам»; 030300000 »Расчеты по платежам в бюджеты».

6.5.5. Начисление расходов бюджетного Учреждения, источником финансового обеспечения которых являлась субсидия на выполнение государственного задания, не формирующих себестоимость работ, услуг (готовой продукции), оказываемых бюджетным Учреждение в рамках государственного (муниципального) задания, в том числе расходов по содержанию имущества, с отнесением на финансовый результат текущего финансового года, отражается на основании первичных (сводных) учетных документов по соответствующим фактам хозяйственной жизни и объектам учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 440120200 «Расходы экономического субъекта» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета 010400410 «Амортизация», 030300000 «Расчеты по платежам в бюджеты».

6.5.6. Кроме того, отнесению на счет 040120200 «Расходы экономического субъекта» подлежат:

• расходы прошлых лет (кредиторская задолженность), 

• пени и штрафы, предъявленные Учреждению, 

• расходы, возмещаемые третьим лицам (при ДТП и т.д.),

• расходы по сдаваемым в аренду помещениям (коммунальные платежи).
6.5.7. Затраты по ремонту основных средств включаются в себестоимость услуг, работ.

6.6. Учет финансовых активов
6.6.1. Лимит кассы рассчитывается за последний квартал отчетного года и утверждается отдельным приказом Учреждения.


По кассам, в которых отсутствовало поступление денежных средств в последнем квартале отчетного года, расчетным периодом, за который учитывается объем поступлений наличных денег, может считаться период пиковых объемов поступлений наличных денег, а также динамика объемов поступлений наличных денег за аналогичные периоды прошлых лет.


В случае значительного увеличения поступления наличных денег в кассу по сравнению с тем объемом поступлений, на основании которого произведен расчет лимита остатков наличных денег, возможен пересчет лимита остатков наличных денег. Новый расчет должен быть утвержден отдельным приказом директора Учреждения.

Порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе приведен в Приложении 
№ 19 к Учетной политике.

6.6.2. Порядок ведения кассовых операций приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.

6.6.3. Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег приведены в Приложении № 20 к Учетной политике.

6.6.4. Денежные средства в подотчет выдаются на основании Решения о командировании на территории РФ директора Учреждения или лица, его заменяющего. Форма Решения приведена в Приложении № 11 к Учетной политике.
Выдача денежных средств в подотчет производится путем перечисления на зарплатную карту подотчетного лица.

6.6.5. Подотчетное лицо обязано в течение 3 (трех) рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы деньги под отчет, или в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выхода на работу предъявить в бухгалтерию авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами, а также произвести окончательный расчет. 
Проверка отчета о расходах подотчетного (ф. 0504520) бухгалтером, главным бухгалтером, его утверждение директором Учреждения и окончательный расчет по авансовому отчету осуществляются в течение 21 (двадцати одного) дня с момента поступления оригинала авансового отчета с подтверждающими расход документами по входящей корреспонденции.

Суммы кредиторской или дебиторской задолженности, учтенные на счете 0 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами», после увольнения физического лица должны быть перенесены на счет 0.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам».
Согласно действующему законодательству подотчетным лицом может являться только работник Учреждения, соответственно, расчеты с физическими лицами, не являющимися работниками Учреждения, не могут учитываться на счете 0.208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами».
Выдача денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. В случае нахождения сотрудника в командировке (при существующей дебиторской задолженности), по дополнительному заявлению этого сотрудника разрешается перечислить дополнительно денежные средства на счет банковской карты, если того требуют обстоятельства (в том числе при продлении командировки, вынужденной задержки и т.д.).

В случае следования дат начала командировок сотрудника одной за другой с перерывом менее трех дней, авансовый отчет по первой командировке этим сотрудником может быть предоставлен вместе с авансовым отчетом по второй.

Выдача денег под отчет производится штатным работникам, с которыми заключен договор о материальной ответственности. Перечень должностей работников, с которыми Учреждение заключает договоры о полной индивидуальной материальной ответственности, приведен в Приложении № 12 к Учетной политике.

С целью финансового контроля запрещается приобретение за счет средств работника Учреждения нефинансовых активов, за исключением случаев возникновения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. В указанных случаях необходимость приобретения нефинансовых активов за счет средств работников Учреждения должна быть согласована с директором Учреждения. Компенсация расходов производится по предоставлению авансового отчета с подтверждающими расход документами

В исключительных случаях, по согласованию с директором и главным бухгалтером Учреждения, работники Учреждения могут использовать личные деньги на оплату услуг для Учреждения (почтовые расходы, услуги авиапочты, услуги по предварительным медицинским осмотрам и дополнительные расходы в служебной командировке), действуя при этом от имени Учреждения. Компенсация расходов производится по предоставлению авансового отчета с подтверждающими расход документами.
Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.
6.6.6. Служебные поездки работников, постоянная работа которых осуществляется в пути или имеет разъездной характер, командировками не признаются (пункт 3 постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»).

6.6.7. При направлении работников Учреждения (филиала) в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 19.05.2008 № 108-п «О предельных нормах возмещения расходов, связанных со служебными командировками, руководителям и работникам государственных учреждений Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (далее – постановление Правительства ХМАО – Югры № 108-п).
6.6.8. Работники направляются в командировки на основании письменного приказа директора Учреждения на определенный срок для выполнения служебного поручения вне места постоянной работы. 
Поездка работника, направляемого в командировку в обособленное подразделение командирующей организации (филиал, участок, пункт и т.д.), находящееся вне места постоянной работы, также признается командировкой. 
Направление в служебные командировки за пределы Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, за пределы территории Российской Федерации производится в соответствии с пунктом 2.2. постановления Правительства ХМАО – Югры № 108-п. 

6.6.9. Фактический срок пребывания работника в месте командирования определяется по проездным документам, представляемым работником по возвращении из служебной командировки.

6.6.10. При отсутствии проездных документов (билетов) фактический срок пребывания в служебной командировке работник подтверждает документами по найму жилого помещения в месте командировки.

При отсутствии проездных документов, документов по найму жилого помещения либо иных документов, подтверждающих заключение договора на оказание гостиничных услуг по месту командирования, в целях подтверждения фактического срока пребывания в месте командирования работником представляются служебная записка и (или) иной документ о фактическом сроке пребывания работника в командировке, содержащий подтверждение принимающей работника стороны (организации либо должностного лица) о сроке прибытия (убытия) работника к месту командирования (из места командировки).
(Пункт 7 Постановления Правительства РФ от 13.10.2008 № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки»)

6.6.11. При выплате аванса по оплате проезда к месту отдыха и обратно и провоза багажа, примерная стоимость проезда рассчитывается на основании представленных копий проездных документов или справки о стоимости проезда.
В случае предоставления подтверждающих документов на иностранном языке, в обязательном порядке должны быть переведены реквизиты, необходимые для признания расходов для целей налогообложения прибыли организаций. Однако не требуется перевода иной информации, не имеющей существенного значения для подтверждения произведенных расходов (например, условий применения тарифа, правил авиаперевозки, правил перевозки багажа, иной информации). 
Маршрут-квитанция электронного билета (Приложение № 23 к Учетной политике) с построчным переводом на русский язык составляется лицом, ответственным за принятие к учету авансовых отчетов, при помощи программы для перевода текста (ABBYY Li№gvo, Babylo№, Free La№guage Tra№slator, Dicter, Google и т.д.) заверяются подписью работника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т.д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа. (Пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
6.6.12. Денежные документы учитываются в кассе Учреждения по фактической стоимости приобретения. В составе денежных документов учитываются:
• почтовые марки;
• почтовые маркированные конверты;
6.6.13. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).
6.6.14. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда. К документам аналитического учета заработной платы относятся: лицевой счет работника, налоговая карточка по учету доходов и налога на доходы физических лиц, расчетно-платежные ведомости.

На каждого работника при приеме на работу бухгалтерия организации открывает лицевой счет. Кроме того, каждому работнику присваивается табельный номер, который в дальнейшем проставляется на всех документах по учету личного состава организации.
Основанием для заполнения лицевых счетов являются табели учета использования рабочего времени, наряды на сдельную работу, наряды-заказы на выполнение работы, листки о временной нетрудоспособности, приказы (распоряжения) о выплате премий, оказании материальной помощи, исполнительные документы, поступившие в организацию, и другие.

В Учреждении применяется сплошной метод заполнения табеля учета рабочего времени – каждый день отмечаются все явки и неявки. Используется унифицированная форма табеля 0504421, в соответствии с приложением 2 к приказу № 52н. В табеле учета рабочего времени регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
В расчетно-платежную ведомость заносят суммы начисленной заработной платы по ее видам, суммы удержаний по их видам и суммы к выдаче. Для каждого работника в ведомости отводится одна строка.

При начислении заработной платы и других выплат работникам необходимо правильно определить их источники.
6.6.15. В соответствии со Статьей 136 ТК РФ при выплате заработка работодатель извещает в письменной форме каждого работника о составных частях зарплаты, причитающейся ему за соответствующий период, размер и основания произведенных удержаний, а также общую денежную сумму, подлежащую выплате. Заработная плата выплачивается не реже чем каждые полмесяца. Конкретная дата выплаты заработной платы устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка, не позднее 15 календарных дней со дня окончания периода, за который она начислена. В связи с закрытием года выплата заработной платы за декабрь производится в сроки, установленные письмом Департамента финансов ХМАО-Югры, не позднее 31 декабря отчетного года.
Письменное извещение осуществляется путем выдачи расчетных листков в соответствии с порядком выдачи согласно Приложения № 24 к Учетной политике - под роспись в ведомости выдачи (Приложение № 25 к Учетной политике).
Форма расчетного листка приведена в Приложении № 21 к Учетной политике. На момент утверждения типовой формы расчетного листка представительный орган работников организации не создан.
По письменному заявлению работника в любом периоде предоставляются сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений согласно порядку, приведенному в Приложении 
№ 22 к Учетной политике.
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям.
Для составления штатного расписания применяется унифицированная форма № Т-3, утвержденная Постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004г. №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты».
6.6.16. Удержание для возмещения неотработанного аванса, выданного работнику в счет заработной платы; для погашения неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного в связи со служебной командировкой, для возврата сумм, излишне выплаченных работнику в результате счетной ошибки, при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дни отпуска а также денежных средств в возмещение материального ущерба и сверхлимитных расходов на услуги связи производить из заработной платы работников согласно письменного заявления работника Учреждения не позднее 1 месяца со дня окончания срока, установленного для возвращения аванса, погашения задолженности или неправильно исчисленных выплат и при условии, что работник не оспаривает оснований и размеров удержания (ч.3 ст.137 ТК РФ). При этом расхождение фактических расходов приводить в соответствие со статьями КОСГУ по кассовому расходу некассовыми операциями. При удержании на оплату услуг связи применять транзитный счет 0 304 03 000 «Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда». Кроме того, учитывая, что ведение бухгалтерского учета, а также формирование отчета об исполнении Учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 05030737) осуществляется отдельно по каждому источнику финансового обеспечения (то есть по бюджетным субсидиям различных видов, а также по приносящей доход и иной внебюджетной деятельности), перечисленные некассовые операции по зачету встречных требований могут производиться, только если взаимная задолженность погашается в рамках расчетов по одному источнику финансового обеспечения Учреждения.

• в соответствии с Письмом Минфина России от 18.10.2012 № 02-06-10/4354 операции по удержанию из заработной платы работников сверхнормативных затрат на оплату ими услуг связи подлежат отражению в бухгалтерском учете Учреждения в порядке, предусмотренном для отражения операций по реализации услуг связи, несколько скорректированном в связи с применением некассовых операций, а именно:

Д-т 0 205 31 560, К-т 0 401 10 130 - начислен доход Учреждения в виде задолженности его работников по сверхнормативным затратам на оплату услуг связи, подлежащей возмещению ими;

Д-т 0 302 11 830, К-т 0 304 03 730 - удержаны из заработной платы денежные средства в возмещение сверхнормативных затрат на оплату услуг связи;

Д-т 0 304 03 730, К-т 0 205 31 660 - погашение задолженности работников перед Учреждением по начисленным доходам по оплате услуг связи за счет сумм, удержанных из заработной платы этих работников.
Работнику выдается подписанное директором Учреждения уведомление свободной формы с указанием основания и размера задолженности, с просьбой дать согласие на удержание указанной задолженности из заработной платы. Работник пишет заявление о том, что он не возражает против удержания из его заработной платы задолженности.
Проведение зачетов встречных требований, относящихся к разным источникам финансового обеспечения, не допускается.
6.6.17. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:

• на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

• за пользование услугами сотовой связи – лимитируются, согласно приказу директора Учреждения.
6.6.18. В Учреждении осуществляется оплата услуг через платежные терминалы с использованием расчетных банковских карт. Договор эквайринга предполагает открытие счета, на который в банк будут поступать средства. Оплаты поступают в банк и, до перечисления денег на лицевой счет клиента в казначействе деньги находятся вне казначейской системы. Отражение эквайринговых операций в учете производится по мере зачисления денежных средств на счет Учреждения.

6.7. Учет обязательств
6.7.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (Приложением № 28 к Учетной политике).

(Пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы»)

6.7.2. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение срока, установленного законом, для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае улучшения имущественного положения должника.

6.7.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» и списывается на основании решения инвентаризационной комиссии Учреждения:

· по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
(Пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

6.7.4. Порядок списания с баланса, а также с забалансового счета 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» невостребованной кредиторской задолженности установлен Приложением № 28 к Учетной политике.
6.7.5. Списание задолженности Учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) Учреждения в порядке, установленном Приложением № 28 к Учетной политике:
6.7.6. Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).
(Пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
6.7.7. Под просроченной дебиторской или кредиторской задолженностью понимается задолженность, не погашенная в сроки, установленные договором, а при их отсутствии-разумный срок после возникновения обязательства. При этом разумным сроком может считаться срок нормального документооборота, но не более трёх месяцев.
6.7.8. Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в Приложении № 29 к Учетной политике.
6.7.9. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы Учреждения). 
Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались. 
Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного счета, счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). В Учреждении применяется счет КБК Х.210.05.000 для расчетов с дебиторами по предоставлению Учреждением:
• обеспечений заявок на участие в конкурентной закупке при перечислении средств на счет заказчика;
• обеспечений исполнения контракта (договора);
• других залогов, задатков.
Операции по счету КБК Х.210.05.000 оформляются бухгалтерскими записями:
Дебет Х.210.05.560 Кредит Х.201.11.610 – при перечислении с лицевого счета Учреждения средств;
Дебет Х.201.11.510 Кредит Х.210.05.660 – возврат денежных средств на лицевой счет Учреждения.
6.8. Учет доходов, в том числе иных (от ущерба), и расходов
6.8.1. Доходы признаются по методу начисления. Признание доходов отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 040110100 «Доходы текущего финансового года» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счетов 010000000 «Нефинансовые активы», 020000000 «Финансовые активы», 030000000 «Обязательства».

Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, соглашении.
Дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу. 

Начисление доходов осуществляется в порядке, установленном Приказом Минфина РФ от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» с учетом следующих особенностей:
• Соглашение «О порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)» на текущий год подписано в текущем году. Начисление доходов в сумме субсидии, предоставленной на выполнение государственного (муниципального) задания отражается по дебету счета 420531560 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам» и кредиту счета 440110130 «Доходы от получения субсидии» на основании бухгалтерской справки (ф.0504833), которая составляется ежемесячно, на сумму поступивших на лицевой счет бюджетного Учреждения средств.
• Соглашение «О порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ)» на очередной год подписано в текущем году. Начисление доходов в сумме субсидии, предоставленной на выполнение государственного (муниципального) задания отражается по дебету счета 420531560 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам» и кредиту счета 440140130 «Доходы будущих периодов» на основании бухгалтерской справки (ф.0504833) на сумму, указанную в соглашении, которая составляется в день подписания соглашения. Доходы будущих периодов включаются в доходы текущего года в соответствии с условиями соглашения и отражаются по дебету счета 440140130 «Доходы будущих периодов» и кредиту счета 440110130 «Прочие доходы» на основании бухгалтерской справки (ф.0504833), которая составляется ежемесячно, на сумму поступивших на лицевой счет бюджетного Учреждения средств. При уменьшении суммы субсидии по дополнительному соглашению делается запись по дебету счета 420531560 «Увеличение дебиторской задолженности по доходам» и кредиту счета 440140130 «Доходы будущих периодов» методом «Красное сторно», на основании бухгалтерской справки (ф.0504833) на сумму, указанную в дополнительном соглашении в день его подписания.
• Начисление задолженности по причиненным имуществу Учреждения, за исключением денежных средств, ущербам отражается по кредиту счета 040110172 «Доходы от операций с активами» и дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 020900000 «Расчеты по ущербу имуществу».
• На счете 020900000 «Расчеты по ущербу и иным доходам» в бухгалтерском учете отражаются:

-  расчеты по компенсации затрат Учреждения;

- сумма задолженности в случае начала производства претензионной работы по вопросу денежных взысканий с подотчетных лиц;

- задолженность по ущербу, подлежащему возмещению по решению суда в виде компенсации расходов, связанных с судопроизводством (оплата государственной пошлины, оплата судебных издержек);

- сумма задолженности по возмещению ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе при возникновении страховых случаев;

- сумма задолженности по штрафам, пеням и неустойкам, начисленным за нарушение условий договоров на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- сумма задолженности по иным доходам, не связанным с выполнением договоров, соглашений в части источника финансирования 2;

- сумма задолженности по начисленным процентам за пользование чужими денежными средствами, а также начислениям по возмещению упущенных выгод по источнику финансирования 2;

• Начисление доходов в сумме кредиторской задолженности, списанной с балансового учета, в связи с отсутствием требований кредитора в период срока исковой давности отражается на основании справки (ф. 0504833) по кредиту счета 040101173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами» и дебету соответствующих счетов аналитического учета 020800000, 230100000 «Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам»; 030200000 «Расчеты по принятым обязательствам», 030402000 «Расчеты по депонентам», с одновременным отражением указанной суммы на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, не востребованная кредитором».
6.8.2. Возврат неиспользованного остатка субсидии на госзадание и субсидии на иные цели (бюджетных инвестиций) отражается в бухгалтерском учете в соответствии с п.2.12 приложения 2 изменений, утвержденных приказом Минфина России от 16 ноября 2016г. №209н.
6.8.3. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение отражает на счетах:

· 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

· 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

(Пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

6.8.4. При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применяется равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности Учреждения или их списание в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности. Зачисление в доход текущего отчетного периода договорной стоимости выполненных и сданных заказчику отдельных этапов готовой продукции, работ, услуг отражается по дебету счета 040140000 «Доходы будущих периодов» и кредиту счета 040110130 «Доходы от оказания платных услуг».

6.8.5. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды. Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».
6.8.6. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

6.8.7. Согласно п. 11 СГС «Доходы» сумма признанного дохода, по которому выявлена дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок и не соответствующая критериям признания актива (сомнительная задолженность), корректируется с формированием резерва по сомнительной задолженности.

Резервы сомнительных долгов создаются в учете учреждения только по дебиторской задолженности по доходам, признаваемой учреждением сомнительной.

СГС «Доходы» распространяется на следующие доходы: от реализации, собственности, штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба.

6.8.8. Величина резерва сомнительного долга определяется ежеквартально, по состоянию на 
1-е число месяца, следующего за отчетным кварталом.

Методика расчета резерва сомнительного долга приведена в Приложении № 18 к Учетной политике.

6.8.9. Ежеквартально, в соответствии с порядком (Приложение № 2 к Учетной политике), производится инвентаризация резервов сомнительных долгов, с отражением результатов в акте (Приложение № 3  к Учетной политике).

6.8.10. Начисление резерва по сомнительным долгам производить следующей бухгалтерской проводкой на основании расчета резерва по сомнительным долгам:


Дебет счета 0 40110 173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами»

Кредит счета 0 20531 664 «Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)»
с одновременным отражением:


Дебет забалансового счета 04 «Сомнительная задолженность».

6.8.11. Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов». В составе таких расходов отражаются:

• страхование имущества, гражданской ответственности;

· плата за сертификат ключа ЭЦП.

Далее расходы списываются равномерно по 1/12 за месяц на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся. 
По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается директором Учреждения в отдельном приказе.

(Пункты 02, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в Учреждении создается резерв предстоящих расходов. (Пункт 302 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)
6.8.12. В Учреждении создаются:

· резерв по искам, претензионным требованиям – в случае, когда Учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».

(Пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 7 СГС »Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу»)

6.8.13. Резервы предстоящих расходов создаются и отражаются в бухгалтерском бюджетном учете с целью формирования полной и достоверной информации об обязательствах публично-правового образования по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения. 

В Учреждении резерв на предстоящую оплату отпусков отражается на счете 0.401.60.000 «Резервы предстоящих расходов».

• Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется ежеквартально, на последний день квартала. Расчет резерва производить по среднему дневному заработку всего учреждения за последние 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по всему Учреждению.

• В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого работника Учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;

– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва.

Сумма отпускных рассчитывается как произведение количества не использованных каждым работником Учреждения дней отпусков на конец квартала (по данным кадрового учета) на средний дневной заработок по организации, разделив годовой фонд оплаты труда на количество сотрудников предприятия и потом на среднее число дней в месяце – на 29,3.

 (Пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

Методика расчета резервов на предстоящую оплату отпусков, страховых взносов приведена в Приложении № 17 к Учетной политике.

Средний дневной заработок определяется согласно Постановления Правительства РФ от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы».
6.8.14. В Учреждении создается резерв предстоящих расходов по фактически произведенным расходам, по которым на отчетную дату не поступили первичные учетные документы (декабрьские расходы). 

В дальнейшем (в январе) за счет сформированного резерва производится признание в учете расходов на основании поступивших первичных учетных документов.

Методика расчета резервов предстоящих расходов по фактически произведенным расходам, по которым на отчетную дату не поступили первичные учетные документы приведена в Приложении № 18 к Учетной политике.

6.8.15. Ежегодно, в соответствии с порядком (Приложение № 2 к Учетной политике), производится инвентаризация резервов, с отражением результатов в акте (Приложение № 3 к Учетной политике).

6.8.16. Начисление НДС отражать по статье КОСГУ:

- По операциям налогового агента по уплате НДС – КОСГУ 224 «Арендная плата», КВР 244 «Прочая закупка товаров, работ и услуг».

- По операциям налогоплательщика - в уменьшение доходов по подстатье КОСГУ 189 и увязанному с ней коду подвида доходов 180.

6.8.17. Уплата налогов (НДС, прибыль) допускается только за счет КОСГУ 189.
6.9. Учет по счетам 5 раздела «Санкционирование»
6.9.1. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется в соответствии с п. 318 Инструкции № 157н и разъяснениями Минфина России (письмо от 21.01.2013 №02-06-07/155 «О порядке отражения в бухгалтерском учете организаций сектора государственного управления») на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным в Приложении № 29 к Учетной политике.
6.9.2. Денежные обязательства по авансовым платежам возникают из условий договора, контракта.

6.9.3. При расчетах с подотчетными лицами денежные обязательства принимаются к учету на основании утвержденных директором Учреждения письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному директором Учреждения авансовому отчету. 
Согласно пункту 216 Инструкции № 174н сумма превышения принятых к учету расходов подотчетного лица над ранее выданным авансом (сумма утвержденного перерасхода) отражается на соответствующих счетах и признается принятым перед подотчетным лицом денежным обязательством.
6.10. Учет на забалансовых счетах
6.10.1. Перечень объектов, которые учитывают на забалансовом счете 01:

– имущество, полученное Учреждением в пользование, кроме объектов аренды и неисключительных прав;

– объекты, по которым капвложения сформировали, но право оперативного управления не получили;

– имущество, которым пользуетесь по решению собственника, учредителя для выполнения возложенных функций – без закрепления на вещном праве;

– имущество, которое получили в безвозмездное пользование в силу обязанностей, которые возникают по законодательству.

(Пункт 333 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)


Имущество на счете 01 принимается к учету по стоимости, которую передающая сторона указала в акте приема-передачи, другом передаточном документе (извещение, распоряжение). Если такая стоимость отсутствует – в условной оценке: 1 объект, один рубль.


6.10.2. При списании с балансового учета имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, в целях обеспечения сохранности этих объектов до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения) их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Материальные ценности, полученные (принятые) Учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение (принятие на хранение (в переработку)) Учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта Учреждением в условной оценке: один объект, один рубль.
Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов, подтверждающих факт утилизации (уничтожения) по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету.
6.10.3. На счете 03 учитываются бланки строгой отчетности, которые изготовлены типографским способом по утвержденной форме. Такие бланки содержат номер и серию, специальные требования по хранению, выдаче и могут иметь степень защиты. 

Учет бланков строгой отчетности осуществляется в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в соответствии с п. 337 Инструкции № 157н. 
Правила учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности установлены в Приложении № 30 к Учетной политике.
6.10.4. Бланки строгой отчетности учитываются по стоимости приобретения. Если при поступлении бланков строгой отчетности в Учреждение стоимость приобретения неизвестна (излишки при инвентаризации) - в условной оценке: один бланк – 1 рубль.

6.10.5. Выбытие бланков со счета 03 отражается на основании Акта приема-передачи, Акта о списании (ф. 0504816) – по стоимости, по которой ранее приняли их к учету. Основания для списания:

– оформление и выдача БСО;

– передача другой организации, ответственной за оформление;

– порча, хищения, недостачи

6.10.6. Для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием применяется счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». На данном счете учитываются запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие):
• двигатели;

• аккумуляторы;

• колесные диски;

• автомобильные шины и покрышки;
• наборы автоинструмента;

• аптечки;

• огнетушители;
• отопители WEBASTO


Учет на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической стоимости.

Поступление на счет 09 отражается:

• при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество Учреждения»;

• при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09 и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей Учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.


Внутреннее перемещение по счету отражается требованием-накладной (ф. 0504204):

· при передаче на другой автомобиль;

· при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем.


Выбытие со счета 09 отражается:
• при списании автомобиля по установленным основаниям;

• при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

Документы – основания для списания со счета 09:


-
при списании шин – Карточка учета работы шин (Приложение № 27_1 к Учетной политике),


-
при списании аккумуляторных батарей - Карточка учета эксплуатации аккумуляторной батареи (Приложение № 27_2 к Учетной политике),


-
при списании прочих запасных частей и агрегатов – акт установки (Приложение № 27_3 к Учетной политике), дефектовочная ведомость (Приложение № 27_4 к Учетной политике).

(Пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)


Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должностей, фамилий, имен, отчеств (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.
6.10.7. При передаче в эксплуатацию (при списании с балансового учета) основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей включительно (за исключением объектов недвижимости) в целях обеспечения сохранности этих объектов их аналитический учет ведется на отдельном забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей по фактической стоимости. 
Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

(Пункт 373 Инструкции № 157н)

6.10.8. Учет Учреждением (грузополучателем) полученных от поставщика материальных ценностей до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя ведется по забалансовому счету 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению».

6.10.9. Для учета имущества, выданного Учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением применяется счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (работникам)». Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
Учету на 27 счете подлежат:

• специальная одежда (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы и т.п.);

• специальная обувь (сапоги, ботинки, валенки и т.п.);

• рукавицы;

• шлемы;

• шапки;

• косынки;

• очки;

• противогазы;

• респираторы.
Основанием для списания имущества со счета 27 является невозможность дальнейшей эксплуатации материальных запасов, согласно нормам выдачи и срокам, установленным приказом Минтруда России от 09.12.2014 № 997н «Об утверждении Типовых норм бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей всех видов экономической деятельности, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением».

В случае увольнения сотрудника решение о списании или передаче на склад бывших в эксплуатации материальных запасов, выданных ему в личное пользование, принимается комиссией по поступлению и выбытию активов.

7. Особенности отражения в учете товаров, работ, услуг, полученных от поставщиков, 
в зависимости от вида экспертного заключения
7.1. Порядок проведения экспертизы при приемке товаров, работ, услуг устанавливается отдельным приказом директора Учреждения.

7.2. При приемке материальных ценностей (в том числе основных средств) от сторонних организаций (учреждений) в случае наличия количественного и (или) качественного расхождения (несоответствия) ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным документам отправителя (поставщика), а также при отсутствии сопроводительных документов комиссией по поступлению и выбытию активов Учреждения составляется Акт приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220). 
Акт о приемке материалов служит основанием для принятия к бухгалтерскому учету материалов (материальных ценностей).
7.3. При приемке работ, услуг от сторонних организаций (учреждений) в случае выявления расхождений с условиями контрактов (договоров) в Учреждении оформляется экспертное заключение.
В случае если в экспертном заключении указывается, что товары, услуги, работы не соответствуют требованиям контракта (договора) и невозможно их дальнейшее использование полученные товарно-материальные ценности, работы, услуги оприходовать на соответствующие балансовые счета. 
В сроки по контракту (договору) поставщику предъявляется требование и осуществляется возврат принятых товарно-материальных ценностей. Возврат товаров, работ, услуг поставщику отражать в учете операцией «сторно» ранее сделанных записей при оприходовании товаров, работ, услуг.
8. Инвентаризация имущества и обязательств

8.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия, назначенная отдельным приказом директора Учреждения.

В филиалах Учреждения инвентаризацию имущества филиала проводят рабочие комиссии, утвержденные приказом директора Учреждения.

8.2. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Приложении № 2.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора Учреждения, вне графика проведения инвентаризации.

(Статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

8.3. Обязательная инвентаризация проводится, чтобы подтвердить достоверность данных годовой отчетности и в случаях:

· при смене ответственных, материально ответственных работников;

· после стихийных бедствий, пожара, других чрезвычайных ситуаций;

· если реорганизуют или ликвидируют учреждение, перед тем как составить ликвидационный (разделительный) баланс;

· в других случаях, установленных законодательством, и по решению вышестоящего органа. 
(Пункты 81, 82 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 7 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 28.12.2010 № 191н, пункт 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н)
8.4. В связи с удаленностью филиалов Учреждения от головной организации, экономией средств Учреждения предусмотрена возможность проведения дистанционной инвентаризации всего имущества филиалов Учреждения, наличных денежных средств в кассах филиалов Учреждения путем видео-, фотофиксации фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с присутствием отдельных членов комиссии по месту нахождения упомянутого имущества.

(Письмо Минфина России от 23.12.2016 № 02-07-10/77499 «Об особенностях проведения инвентаризации»)
При дистанционной инвентаризации по местонахождению имущества может находиться один член комиссии, который производит съемку инвентаризации. Съемка может идти в режиме реального времени либо формироваться готовые фото- или видеоматериалы.

При съемке в режиме реального времени все члены комиссии подключаются к общему чату и фиксируют результаты инвентаризации онлайн. По итогам инвентаризации документы оформляются в общем порядке.
Если фото- или видеоматериалы представлены в готовом виде, их рассылают для ознакомления другим членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это в инвентаризационных описях. 
Также создается электронный архив, в файлах которого будут хранится видеозаписи или фотоматериалы.

9. Порядок организации и осуществления внутреннего контроля

9.1. Согласно статье 19 закона № 402-ФЗ, внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни (далее - внутренний контроль) в Учреждении осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем контроле в учреждении и мероприятиями внутреннего контроля (Приложение № 9 к Учетной политике). По результатам проведенного мероприятия внутреннего контроля составляется соответствующий акт.

(Статья 19 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункты 20, 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «е» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

9.2. Постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

• директор Учреждения, его заместители;

• главный бухгалтер, работники финансового отдела;

• начальник, работники юридического отдела;

• иные должностные лица Учреждения в соответствии со своими обязанностями.
9.3. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление и (или) подписавшими эти документы в соответствии с графиком (Приложение № 8 к Учетной политике). Ответственность в части первичных учетных документов за своевременное и качественное оформление, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, достоверность содержащихся в них данных несут лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

9.4. В рамках внутреннего контроля первичные учетные документы проверяются формально (на предмет полноты и правильности заполнения) и по существу (на предмет соответствия реальным фактам хозяйственной жизни). Внутренний контроль первичных (учетных) документов осуществляется сплошным порядком (без пропусков и изъятий).

9.5. В случае, если по результатам внутреннего контроля первичных (учетных) документов обнаруживаются:

• ошибки в оформлении – документ направляется на дооформление лицам, ответственным за оформление и (или) подписавшим такой документ;

• мнимые и притворные объекты бухгалтерского учета – не допускается регистрация данных первичных документов в регистрах бухгалтерского учета. По данному факту проводится служебное расследование.
10. Список приложений к Учетной политике для целей бухгалтерского учета
1. Приложение № 1 «Рабочий план счетов».
2. Приложение № 2 «Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств».
3. Приложение № 3 «Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов». 
4. Приложение № 3.1 «Акт инвентаризации доходов будущих периодов».
5.
Приложение № 4 «Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя учреждения и (или) главного бухгалтера учреждения».

6. Приложение № 5 «Акт списания ГСМ на работу специальных агрегатов и машин (механизмов)».
7. Приложение № 6 «Перечень учетных (бухгалтерских) регистров».
8. Приложение № 7 «Расчет расхода ГСМ».

9. Приложение № 8 «Порядок документооборота и взаимодействия бухгалтерии 

со структурными подразделениями БУ «Ветеринарный центр».
10. Приложение № 9 «Положение о внутреннем контроле в Учреждении».

11. Приложение № 10 «Порядок ведения кассовых операций».

12. Приложение № 11 «Решение о командировании».
13. Приложение № 12 «Перечень должностей работников, с которыми Учреждение (филиал) заключает договоры о полной индивидуальной материальной ответственности».

14. Приложение № 13 «Положение о комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых активов и обязательств, списанию дебиторской и кредиторской задолженности, по расследованию причин порчи, пропажи и уничтожению документов, по списанию бланков строгой отчетности, вводу в эксплуатацию и списанию имущества активов и обязательств».

15.
Приложение № 14 «Инструкция о порядке учёта, уничтожения, хранения и выдачи печатей, штампов и факсимиле, ветеринарных клейм».
16.
Приложение № 15 «Акт сборки объекта основного средства».

17.
Приложение № 16 «Акт перевода наименования и единицы измерения ТМЦ в соответствующие потребностям учреждения».

18.
Приложение № 17 «Методика расчета резервов на предстоящую оплату отпусков, страховых взносов».

19.
Приложение № 18 «Методика расчета резервов предстоящих расходов по фактически произведенным расходам, по которым на отчетную дату не поступили первичные учетные документы».

20.
Приложение № 19 «Порядок расчета лимита остатка денежных средств в кассе».

21.
Приложение № 20 «Мероприятия по обеспечению сохранности наличных денег при ведении кассовых операций, хранении, транспортировке, порядок и сроки проведения проверок фактического наличия наличных денег».

22. Приложение № 21 «Расчетный листок».

23. Приложение № 22 «Порядок выдачи сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений».

24. Приложение № 23 «Маршрут-квитанция электронного билета».

25. Приложение № 24 «Порядок выдачи расчетных листков работникам».

26. Приложение № 25 «Ведомость выдачи расчетных листков».

27. Приложение № 26 «Ведомость расходования материальных запасов».

28. Приложение № 27.1 «Карточка учета работы шин».

29. Приложение № 27.2 «Карточка учета эксплуатации аккумуляторной батареи».

30. Приложение № 27.3 «Акт установки запасных частей на автомобиль».

31. Приложение № 27.4 «Дефектная ведомость по ремонту транспортного средства».

32. Приложение № 28 «Порядок признания дебиторской задолженности безнадежной или сомнительной, списания невостребованной кредиторской задолженности».

33. Приложение № 29 «Порядок принятия к учету обязательств (денежных обязательств)».

34. Приложение № 30 «Правила учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности».
35. Приложение № 31 «Путевой лист легкового автомобиля».
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