Приложение №17
к учетной политике



Порядок выдачи сведений
  о начисленных и уплаченных страховых взносах в ПФР РФ, 
 дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений


· Сведения  о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений предоставляются работникам учреждения (филиалов) по их письменному заявлению. 
· Лицом, ответственным за выдачу сведений  о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений в учреждении является работник, ответственный за формирование и передачу данных персонифицированного учета в ПФР РФ, а в его отсутствие работник, исполняющий его должностные обязанности.
· Лицом, ответственным за выдачу сведений  о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений в филиалах является начальник филиала, а в его отсутствие работник, исполняющий его должностные обязанности.
· Выдача сведений работнику (либо уполномоченному лицу работника) производится под роспись, с отражением в журнале учета «Передача работникам сведений персонифицированного учета».
· [bookmark: _GoBack]Журнал учета «Передача работникам сведений персонифицированного учета» не имеет унифицированной формы,  в связи с чем, оформляется в учреждении (филиале) произвольной формы с обязательным отражением следующих реквизитов:

1. дата выдачи сведений о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений.    
2. Ф.И.О. работника, получившего сведения о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений.    
3. роспись работника, получившего сведения о начисленных и уплаченных взносах в ПФР РФ, дополнительных страховых взносах на накопительную часть трудовой пенсии и государственной поддержке формирования пенсионных накоплений.    
